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Обязанности дежурного

по муниципальному бюджетного образовательному учреждению

"Межшкольный учебный комбинат"

Советского района г. Казани

Дежурный по муниципальному бюджетному образовательному учреждению "Межшкольный учебный комбинат " Советского района г. Казани (далее – дежурный по МУК) назначается из числа командиров учебных классов в соответствии с графиком дежурств учебных классов по МУК. Он отвечает: за точное выполнение распорядка дня в МУК; за соблюдение правил по поддержанию внутреннего порядка во внутренних помещениях и на прилегающей территории; за пропускной режим; за сохранность имущества МУК; за правильное несение службы дневальными по МУК, дежурными по столовой и дежурными по классу. 
Дежурный по МУК подчиняется дежурному преподавателю, а в порядке внутренней службы в МУК – директору МУК и заместителям директора МУК.
он обязан:

· перед началом учебных занятий представить дежурному преподавателю дневальных по МУК и дежурных по столовой на инструктаж и для проверки внешнего вида и знания ими служебных обязанностей; 

· следить за точным исполнением распорядка дня учащимися;
· знать местонахождение классов согласно расписания занятий, наличие учащихся, количество и Ф.И.О. отсутствующих, количество отправленных в составе команд;
· своевременно сменять дневальных;
· отлучаясь на занятия и в столовую передавать исполнение своих обязанностей  очередному дневальному;
· обеспечивать посменное питание дневальных по МУК;
· следить за выполнением учащимися требований пожарной безопасности в МУК (курение в МУК запрещено); 
· в случаях каких-либо происшествий в МУК и нарушения установленных правил поведения учащимися принимать неотложные меры к наведению порядка; немедленно докладывать об этом дежурному преподавателю, директору МУК или его заместителям;

· при возникновении пожара немедленно доложить дежурному преподавателю, директору МУК или его заместителям и действовать по их указаниям;
· не допускать выноса имущества МУК без разрешения директора МУК;
· не допускать порчи имущества (в виде поломок, надписей и т.д.), следить за чистотой в помещении МУК и на прилегающей территории; в случае необходимости руководить уборкой дневальными по МУК;
· поддерживать порядок в столовой при приеме пищи учащимися МУК; руководить уборкой дежурными по столовой после окончания приема пищи;
· по  прибытии  в МУК  посторонних лиц узнать  цель  прибытия,  доложить дежурному преподавателю или директору МУК и сопроводить их по назначению;
· по окончанию занятий сдать дежурство дежурному преподавателю.
Заместитель директора МУК 

по воспитательной работе                                             

